附件2
水利工程管理单位安全生产标准化
评审支撑性材料清单

一、申请单位合法身份证明，包括营业执照，或法人证书，或项目核准批复，或机构设立文件等复印件；
二、目标职责
（一）目标
1、安全生产总目标、年度目标及目标分解文件资料；
2、安全生产责任（协议）书及目标保证措施文件资料；
3、评审期内安全生产目标完成情况的检查、评估及考核奖惩有关资料。
（二）机构和职责
1、单位安全生产委员会（安全生产领导小组），安全生产管理机构设立及配备专（兼）职安全生产管理人员的文件；
2、评审期内安全生产委员会或安全生产领导小组的安全专题会议纪要；
3、安全生产职责的履职评估和考核记录；
4、安全生产建言献策有关资料；
（三）安全生产投入
1、安全生产费用使用计划及落实、使用台账、年度使用情况总结报告及公开等文件资料；
2、 从业人员相关保险证明资料。
（四）安全生产和职业病危害防治理念、行为准则及教育等文件资料。
（五）安全文化建设规划、计划及开展活动文件资料。
（六）安全生产信息化建设相关证明资料。
三、制度化管理
（一）发布适用的安全生产法律法规和其他要求清单文件、建立文本数据库及向员工传达并配备的相关资料。
（二）规章制度
1、安全生产管理制度汇编及印发文件；
2、安全操作规程汇编及印发文件；
（三）安全生产法律法规、标准、文件、制度、规程的适用性、有效性和执行情况评估报告，安全生产规章制度、操作规程修订相关资料。
四、教育培训
（一）年度安全教育培训计划、培训档案及完成情况说明；
（二）人员教育培训
1、各级管理人员的安全管理能力考核情况统计表及证明资料；
2、新员工三级安全教育培训、作业人员转岗、离岗培训有关资料；
3、特种作业人员持证上岗情况统计表及证明资料；
4、年度作业人员安全培训有关资料；
5、相关方作业人员安全教育培训及持证上岗的督促检查记录；
6、外来人员安全教育有关资料。
五、现场管理
（一）设备设施管理
1、水库大坝、水闸注册登记证复印件；
2、大坝、水闸、泵站、堤防安全鉴定（评价）报告复印件；
3、主要设备设施维修养护（保养）计划、记录情况统计台账；
4、土工、圬工、混凝土建筑物及机（厂）房检查或巡视检查记录；
[bookmark: _Hlk21800858][bookmark: _GoBack]5、启闭机及升船机零部件及安全保护装置向有关单位通报信息资料，启闭机及升船机设备管理等级评定及运行记录资料，汛前泄洪闸门检查和启闭试验记录，启闭机及升船机巡视检查记录。
6、电气设备操作票、工作票；
7、水力机械及辅助设备运行记录；
8、自动化操控系统硬件检查、校验资料及运行记录；
9、备用电源维修养护、运行记录及巡视检查记录；
10、安全设施检查验收资料；
11、检修计划、方案及工作票，大修工程设计、批复文件， 大修工程竣工验收资料及检修记录；
12、特种设备检验资料， 特种设备应急措施或预案，特种设备技术档案及巡视检查记录；
13、设备设施验收资料，设备设施安装、拆除审批资料，
设备设施安装、拆除方案或交底资料，设备设施报废资料。
（二）作业安全
1、安全监测资料整编、分析、报告及评估工程状态的有关资料；
2、汛期调度运用计划，调度规程，调度方案、指令及批复或备案等有关资料；
3、防洪度汛组织机构、人员配置文件资料；防洪度汛方案和应对超标准洪水应急预案；工程险工度汛措施和预案；防洪度汛物资设备清单，汛前抢护培训、演练资料；汛前、汛中和汛后检查及处理等有关资料。
4、安全保卫机构设立文件，内部治安保卫措施，内部治安突发事件处置预案及演练等有关资料；
5、现场临时用电专项方案或安全技术措施及验收资料，施工用电设备设施检查记录；
6、危险化学品登记造册资料；
7、车船维护保养、检测资料；
8、消防安全组织机构设立文件，消防安全责任制，消防设施、器材台账，动火审批票证，消防培训和演练资料，防火重点部位或场所档案；
9、仓库管理、维护记录及巡视检查记录；
10、高处作业人员体检、持证资料及作业审批票证；
11、起重吊装作业人员持证资料及作业审批票证；
12、水上水下作业许可复印件，水上水下作业应急预案，作业人员持证资料；
13、焊接作业人员持证上岗资料；
14、临近带电体作业票证， 交叉作业安全措施及交底等有关资料；
15、岗位达标有关资料；
16、相关方资质和安全生产许可证，安全生产协议，检修、施工作业过程监督检查记录等有关资料。
（三）职业健康
1、职业健康防护用品、职业病防护设施清单；
2、指定专人管理防护用品、设施文件资料，防护用品、设施校验和维护记录资料；
3、职业健康监护检查档案及职业病患者的管理资料；
4、职业危害告知及警示标识和警示说明配置清单资料；
5、职业危害因素辨识结果登记表，职业病危害项目申报资料，职业危害场所检测计划及检测资料。
（四）安全警示标志、标识、警戒区或隔离设施等清单及警示标志检査维护记录。
六、安全风险管控及隐患排查治理
（一）安全风险管理
1、安全风险辨识、评估结果汇总表，安全风险动态管理资料；
2、安全风险公告栏、告知卡台账，安全风险评估结果告知记录资料；
3、变更管理有关资料。
（二）重大危险源辨识与管理
1、重大危险源辨识与评价汇总表、管理措施和应急预案；
2、重大危险源备案资料；
3、重大危险源技术和组织措施监控有关资料；
（三）隐患排查治理
1、事故隐患排查清单或方案，评审期内综合检查、专业专项检查有关记录资料；
2、评审期内事故隐患台账；
3、重大事故隐患清单、治理方案及有关资料；
4、评审期内月隐患排查治理统计分析表；信息系统填报情况资料。
（四）安全生产预测预警体系；预警信息及预测预警管理有关资料。
七、应急管理
（一）事故应急处置指挥机构、管理人员设立文件。
（二）应急预案汇编及报备、通报资料。
（三）应急救援队伍或配备应急救援人员文件及应急救援服务协议。
（四）应急设施、装备、物资管理台账及维护、保养、管理情况记录。
（五）评审期内综合应急预案、专项应急预案、现场处置方案演练及总结、评估有关记录材料。
（六）应急预案评估及修订、完善、备案的有关资料。
（七）应急处置有关资料。
（八）应急准备工作的总结评估报告。
八、事故管理
（一）事故报告有关资料。
（二）事故调查和处理有关资料。
（三）安全事故管理档案。
九、持续改进
（一）安全生产标准化绩效评定报告及印发文件。
（二）自评结果纳入年度绩效考评有关文件，安全生产情况报告及公示的有关资料。
（三）调整完善相关规章制度和过程管控的有关资料。
十、其他材料
（一）安全生产标准化建设组织机构设置文件。
（二）安全生产标准化建设工作实施方案。
（三）安全生产标准化建设初始状态评审报告。
（四）其他补充材料。
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